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Empresa de Desarrollo Sostenible

LISTA DE VERIFICACION

S REQUISITOS PARA VINCULACION
— SERVIDORES PUBLICOS

Cédigo: FO-GH-15

Version: 04

Fecha: 02/07/2024

NOMBRES Y APELLIDOS:

CEDULA:
CARGO:
AREA:
N° DOCUMENTOS SOPORTE PARA LA VINCULACION CUMPLE
Sl | NO | N/A | Digital

1. Fotocopia Cédula de Ciudadania

2. Hoja de vida en original (Formato Unico Funcién Publica impresa
desde el aplicativo SIGEP Il) debidamente diligenciado en el Sistema
de Informaciéon de Gestién del Empleo Publico SIGEP, Impreso y
suscrito (Usuario y contrasefia suministrados por parte talento
humano).

3. Diplomas o actas de grado de estudio, tarjeta profesional en caso de
aguellas carreras profesionales y tecnolégicas que aplique.

4, Certificaciones de experiencias laborales, ordenadas
cronolégicamente, desde el mas antiguo al mas reciente.

5. Fotocopia de la tarjeta profesional (verifique si es obligatoria para el
ejercicio de la profesién) y certificado de vigencia expedido por el
respectivo Consejo Profesional.

6. Certificado de antecedentes disciplinarios de la profesion (cuando
apligue) vigente.

7. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la
Republica vigente.

8. Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria General de
la Nacién vigente.

9. Constancia de consulta de antecedentes penales — Policia Nacional
vigente.

10. | Constancia de consulta de antecedentes del Registro Nacional de
Medidas Correctivas vigente RNMC.

11. | Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

12. | Formato autorizacion de tratamiento de datos personales.

13. | Declaracién de Bienes y Rentas SIGEP |II.

14. | Publicacién y divulgacién proactiva de la Declaracion de Bienes y
Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaracion del Impuesto
sobre la Renta y Complementarios. Ley 2013 del 30 de diciembre de
2019 (Directivo).

15. | Certificado de Examenes Médicos de Ingreso, verificar con SST la IPS.

16. | Certificado de la cuenta bancaria no superior a 180 dias.

17. | Certificacion de encontrarse activo como independiente afiliado al
sistema de Salud y a Pensidn. Para el personal en retiro de las FFMM
y de Policia adjuntar el certificado de afiliacion a ADRES o0 FOSYGA.

18. | Certificado de afiliacion al Fondo de Pensiones — AFP.

19. | Certificado de afiliacion a la Entidad Promotora de Salud — EPS.

20. | Certificado de afiliacién al Fondo de Cesantias — AFC.

21. | Copia actualizada (DIAN) del formulario de Registro Unico Tributario —
RUT-

22. | Copia Libreta militar o certificado de definicion de situacion militar

(Libreta militar (Hombres menores de 50 afios).

23.

Certificacion afiliacion ARL COLMENA.
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24,

Documentos soporte de beneficiarios:

Hijos menores de 7 afios: Registro civil.

Hijos mayores de 7 afios: Adicional al registro civil se requiere copia
de la tarjeta de identidad.

Cényuge o compafiero: Cédula de ciudadania, copia del registro civil
o declaracién extrajuicio de la unién marital.

Padres: Fotocopia de cédula de ciudadania vy registro civil de
nacimiento del servidor, con el fin de demostrar el parentesco.

Hijos mayores de 18 y menores de 25 afios: Adicional al registro civil,
se requiere copia cédula de ciudadania y prueba sumaria de la
dependencia econémica.

Hijos en situacién de discapacidad mayores de 18 afios: Adicional al
registro civil, se requiere copia cédula de ciudadania y prueba sumaria
de la situacion de discapacidad.

Nota: En el caso de que se tenga derecho al subsidio por hijos,
adicional a lo solicitado, se debe adjuntar certificado laboral del otro
progenitor, en donde especifique salario y si recibe o no subsidio.

FECHA DE RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS:

VERIFICADOR POR:

RECIBIDO:




