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LISTA DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS PARA PAGOS DE ACTAS DE AVANCE 
A CONTRATISTAS DE OBRA E INTERVENTORÍA
	
CÓDIGO: FO-ESI-58


	
	
	VERSIÓN: 03


	
	
	FECHA: 16/12/2024



                                                                                               


	OBJETO DEL CONTRATO:




	CONTRATO N°

	

	DOCUMENTO
	S/NA
	OBSERVACIONES

	Acta de pago (aportada por supervisor de apoyo, no se radica)

	
	

	Informe de supervisión (formato actualizado) aportada por supervisor de apoyo, no se radica)
	
	

	Acta de avance del periodo de la obra, interventoría u otro con sus respectivos soportes (tener en cuenta: Obra: memorias impresas y digital / Interventoría: soportes de pago de los gastos reembolsables (Ej: cartera de topografía, informe de topografía, comprobante de pago de comisión de topografía)
	
	

	Acta de avance del periodo de la obra, interventoría en medio digital editable
	
	

	Acta de cambios de obra ocurridos durante el periodo a cobrar
	
	

	Copia del acta de aprobación de obras extras que se estén cobrando en ese periodo
	
	

	Copia de la bitácora que incluya la ejecución de la obra que se esté cobrando en ese periodo
	
	

	Soporte de la calibración de los equipos utilizados en obra (cuando aplique).
	
	

	Soportes ambientales de las actividades realizadas durante el periodo de ejecución (PMA, certificados de disposición de residuos RCD, inspecciones a obra, certificado de materiales utilizados en obra, entre otros que apliquen)
	
	

	Certificado de cumplimiento con el pago de la seguridad social y los aportes parafiscales de los últimos (6) seis meses, firmado por el Representante Legal o Revisor Fiscal en caso de estar obligado a tenerlo (anexar copia de la tarjeta profesional y certificado antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores), si se subcontrata, también se debe certificar el cumplimiento con el pago de la seguridad social y aportes parafiscales de dicha empresa o trabajadores independientes; para los contratistas personas naturales, presentar declaración juramentada indicando el IBC sobre el cual liquida la seguridad social y parafiscales (los certificados deben contener firmas originales
	
	

	Listado del personal vinculado al contrato durante el periodo a cobrar, detallando cargo, salario y tiempo laborado para verificación de aportes a la seguridad social
	
	

	Planilla de pago de la seguridad social y los aportes parafiscales de los periodos que comprende el avance, En el caso de que se subcontrate también anexar las respectivas planillas de pago *tener en cuenta: presentar el pago del periodo anterior al cobro que se está presentando y el periodo correspondiente al mes de la fecha de la factura 
	
	

	Pago de seguridad social como independiente, del personal vinculado a la ejecución del contrato a través por prestación de servicios
	
	

	Soporte de pago del FIC expedido por el Sena (aplica únicamente para contratos de obra)
	
	

	Manifestación del representante legal y/o contador donde se dé a conocer que se encuentra exonerado del pago de alguna obligación del sistema general de seguridad social de acuerdo al Art. 114 del estatuto tributario
	
	

	Certificado de existencia y representación Legal con expedición no mayor a 30 días.
	
	

	Copia resolución de facturación vigente
	
	

	En caso de haber recibido anticipo, presentar certificado firmado por el Representante Legal donde conste que éste fue invertido según el plan de inversión presentado (firmas originales) 
	
	

	Soportes de los gastos efectuados con el recurso del anticipo durante el periodo a cobrar
	
	

	Certificado de rendimientos financieros mensuales, firmado por el Representante Legal y su soporte de pago (liquidación firmas, originales).
	
	

	Certificación de la cuenta bancaria donde se realizan los pagos (Primer pago)


	
	

	Soporte de la rendición del contrato o convenio en la plataforma de gestión Transparente (Primer pago)
	
	

	Factura o documento equivalente (será solicitada una vez esté aprobada el acta de avance) tener en cuenta: NO INCLUIR EN EL PAQUETE DE DOCUMENTOS RADICADOS INICIALMENTE
	
	



Notas: Si de la revisión practicada a la información allegada se genera alguna situación que deba ser subsanada o sustentada con otro documento, este será solicitado adicionalmente a los que aparecen en la presente lista de chequeo

Verificar que este digitalizado para consulta por parte del área financiara: CDP, CRP, RUT, cédula del RL, minuta del contrato, acta de inicio, Otros Si, Otros Si (modificaciones y/o actas aclaratorias)
[bookmark: _GoBack]
El contratista aportará la documentación a través de oficio remisorio, radicado en el archivo central de la Edeso relacionando los documentos entregados y organizados en el orden de la lista de chequeo.
Por ninguna razón la documentación será recibirá directamente por el supervisor de apoyo
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Empresa de Desarrollo Sostenible




