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LISTA DE VERIFICACIÓN DOCUMENTOS PARA PAGOS A PRESTADORES DE SERVICIOS
	Código: FO-ESI-60

	
	
	Versión: 02

	
	
	Fecha: 29/11/2022



	[bookmark: _GoBack]NOMBRES Y APELLIDOS:
	 

	CÉDULA:
	 

	NÚMERO DEL CONTRATO:
	 

	ÁREA RESPONSABLE:
	 


 
	
Nº
	
DOCUMENTOS SOPORTE PARA PAGO
	CUMPLE

	
	
	SI
	NO
	N/A
	Digital

	1.
	Minuta del Contrato por prestación de servicios (Primer pago)
	 
	 
	 
	 

	2.
	Certificado de Disponibilidad CDP (Digital)
	 
	 
	 
	 

	3.
	Certificado de Registro Presupuestal CRP (Digital)
	
	
	
	 

	4.
	Acta de Inicio (Primer pago)
	 
	 
	 
	 

	5.
	Acta de suspensión (cuando aplique)
	 
	 
	 
	 

	6.
	Acta de reinicio  (cuando aplique)       
	 
	 
	 
	 

	7.
	Otrosí (cuando aplique)
	 
	 
	 
	 

	8.
	Acta de terminación de contrato anticipada (cuando aplique)
	 
	 
	 
	 

	9
	Acta de pago
	 
	 
	 
	 

	10.
	Informe de Supervisión, anexando evidencias
	 
	 
	 
	 

	11.
	Cuenta de Cobro o factura según sus obligaciones tributarias
	 
	 
	 
	 

	12.
	Planilla de Seguridad Social mes anterior al cobro
	 
	 
	 
	 

	13.
	Cédula de ciudadanía (Primer pago)
	 
	 
	 
	 

	14.
	RUT con fecha de generación con seis (6) meses de vigencia  (Primer pago)
	 
	 
	 
	 

	15.
	Cuenta Bancaria (Primer Pago)
	 
	 
	 
	 

	16.
	Formato de Depuración Retefuente (Primer Pago)
	 
	 
	 
	 


 
Nota: Tener en cuenta: En el pago final, presentar el pago de la seguridad social del mismo mes del cobro el paz y salvo con todas sus firmas. 
 
Si de la revisión practicada a la información allegada se genera alguna situación que deba ser subsanada o sustentada con otro documento, este será solicitado adicionalmente a los que aparecen en la presente lista de chequeo
 
Verificar que esté digitalizado para consulta por parte del área financiera: CDP, CRP, RUT, cédula del contratista, minuta del contrato, acta de inicio, Otros Si, (modificaciones y/o actas aclaratorias, prórrogas).

 
FECHA DE RECEPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS: __________________________________________
 
VERIFICADOR POR: __________________________________________________________________
 
RECIBIDO: __________________________________________________________________________   
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Empresa de Desarrollo Sostenible




