


	
LOGO DEL CONTRATISTA
	
ACTA


                                                                                               

Nombre del Proyecto: _____________________________________________________________                                                                                                  

Acta  Nº _____
	

Comité ____      Reunión ____       Visita ____     Otro ____    ¿Cuál? ______________________  
[bookmark: _gjdgxs]
	Hora de inicio

	Hora de finalización

	Fecha
	Lugar

	
	
	Día

	Mes   
	Año
	




1. Asistentes

	Nombre
	Cargo

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



2. Invitados

	Nombre
	Cargo

	
	

	
	

	
	



3. Orden del día 

	







4. Temas tratados/conclusiones/Recomendaciones

	


















































5. Compromisos

	No.
	ACTIVIDADES
	RESPONSABLE
	FECHA
	ESTADO

	1
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6.    Firmas
 
 
	Nombre
	Cargo
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